Lathund for rapportering av aktivitetsansvar till SCB i IST Regional

samverkan

IST Regional samverkan skapar automatiskt en lista med individer som saknar placering pa gymnasiet
eller gar pa ett introduktionsprogram som &r folkbokforda i den egna kommunen och ar mellan 16
och 20 ar under rapporteringsperioden.

Kommunen ska i systemet redovisa vilka atgdrder som man satt in for att fa tillbaka individen till
gymnasiestudier eller annan sysselsattning manuellt i systemet. Ingen atgard ska registreras for
foljande:

e Uppsdkande arbete, kontakttillfallen eller att man erbjudit aktiviteter inom
aktivitetsansvaret. Dessa registreras som kontakttillfallen i systemet.

e Om ungdomen sjalv har ordnat arbete, studier eller praktik.

e Elever pa introduktionsprogram.

Kontroller innan fil till SCB skickas

Individer som har fdtt ett examensbevis
Individ har hamnat i aktivitetsansvaret eftersom import av examensbevis fran UHR &r gjord efter att
aktivitetsansvaret ar skapat. Aktivitetsansvar ska raderas pa personen.

1. GoOrurval pa:
Status Aktivitetsansvar: Avslutade
Gymnasieexamen enligt myndighetsexport: Ja

o Aktivitetsansvar

Aktivitetsansvar

Filter
Falt
©| Boende utanfdr hemkommun ¥ Nigon av 2 2
@ Efternamn ¥ | Innehdller N
& | Férnamn ¥ | Innehdller -4
@ | orsak il avregistrering ¥ | Nigon av 2 2
@ Pperson ID ¥ | Lika med =
& | status aktivitetsansvar ¥ | |N3gon av ¥ | | Avslutad w7
@ Gymnasieexamen enligt mynd | ™ | | Lika med MANORE ) Nej
&)

2. Tryck Verkstdll

3. Gaigenom listan och radera de har avslutad sina studier och aldrig skulle hamnai
aktivitetsansvaret. De raderas genom
genom att tryck pa den lilla stoppskylten fér Radera aktivitetsansvar langst ned till hoger i
andra raden.
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Radera akiivitetsansvar

Eftersom de har en markering om examensbevis kommer inget nytt aktivitetsansvar skapas
pa individen.

Elever som har glapp mellan sina gymnasieplaceringar

Aktivitetsansvar skapas automatiskt da en elevplacering avslutas. Om en elev avslutas pa en placering
och pabdrjar sedan sin nya placering nagra dagar senare kommer ett aktivitetsansvar att ha skapats.
Systemet har ingen mojlighet att skilja dessa fran ett korrekt aktivitetsansvar. For att inte rapportera
dessa till SCB bér man regelbundet rensa bort dessa genom att anvanda filtet Dagar mellan Reg. och
Avregistrerad. Faltet visar antalet dagar en avslutad individ har funnits i aktivitetsansvaret. For aktiva
individer ar antal dagar alltid 0. Hiar maste man som administrator ta ett beslut angaende hur stort
glappet mellan elevplaceringarna ska vara for att aktivitetsansvaret inte ska rapporteras till.

1. Tafram faltet Dagar mellan Reg. Och Avregistrerad Datum som urvalsfalt i listan genom att
trycka pa den nedatpekande pilen pa ett av dem.

2. GOr urval pa:
Dagar mellan Reg. Och Avregistrerad Datum: Mindre eller lika antal dagar
Status Aktivitetsansvar: Avslutade

Filter
Falt
&) Boende utanfdr hemkommun v | \M&gon av . 2
= |Efternamn ¥ | Innehdller 2e
i |Férnamn » | Innehdller 2
&) | Orsak till avregistrering v |M&gon av v v
=) Person ID ¥ |Lika med A
= Status aktivitetsansvar ¥ | NAgon av ¥ |Avslutad 2
=)  |Dagar mellan reg. och avreg. ¥  Mindre &n eller lika med ¥ (14
x

3. Tryck Verkstdll
4. Markera alla rader genom och radera dem genom att tryck pa Radera aktivitetsansvar langst
ned till hdger i andra raden.
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Radera akiivitetsansvar

Pd Avslutade atgdrder maste alla félt vara ifyllda
Pa en atgard som avslutas p g a att atgarden ar genomford eller att aktivitetsansvaret ar avslutat
maste foljande falt vara ifyllda for att filen ska kunna ldsas in i aktivitetsansvaret:

e Sysselsattning efter atgard

e Orsak avslutad

o Atgard slutdatum (Ar aktivitetsansvaret avslutad far slutdatum pa atgarden vara efter
avregistreringsdatum pa aktivitetsansvaret)



Atgarder

1-1av1

Orssk avsiutad Augard startdatum ~ Aigaed shutdatum Andra Ta bot

oy T 112t

Om ett aktivitetsansvar avslutas kommer dven registrerade pagaende atgarder pa individen avslutas.
Slutdatum pa atgarden andras eller satts inte med undantag om individen far en gymnasieplacering
och saknar slutdatum pa atgarden. Slutdatumet blir da dagen innan elevplaceringens forsta dag.
Dessa poster kommer att fastna i loggen da fil skapas till SCB och maste rattas innan man kan skapa
en ny fil och skicka till dem.

Det finns inte idag ett specifikt urval att hittas dessa. Darfor ar det bra att regelbundet ta ut en fil till
SCB, titta i loggen och ratta de atgédrder som ér felaktiga.

Skapa fil till SCB

Ga in pd menypunkten SCB Export

Mata in startdatum foér exporten i faltet Fran datum.

Mata in slutdatum for exporten i faltet Till datum.

Tryck pa Skapa.

Filen for SCB-exporten, logg och uppgifter om exporten kommer att listas under.

ik wnN e

sC8 Export
SCB Export

Fran datum (3333-mm-dd)  Till datum (3333-mm-dd)
20150101 | 3 2015-06-30 | (@
Siapa

Sda| 1]avi 2 15+
Sorterngsordning:

Frin datum Til datum SCB-export SCB-exportiogg Skapad Skapad av
20150101 2015-06-30 SCB-export_20150501.csv (0.8) SCE-exportiogg_ 20150501 b6t (142 K8) 20150501 Superuser, Superuser

soa 1lavi & 15y

6. Bodrja med att kontrollera loggfilen under rubriken SCB-exportlogg. Oppna den och gé igenom
den, och ratta ev. fel som finns for att sedan géra om filen.

7. Naringa fel finns i loggen ar exporten klar. Spara da ned filen under rubriken SCB-export till
en mapp pa datorn. Ladda darefter upp den till SCB.

De fel som fastnar i SCB-loggen

Vid export till SCB kommer ett antal fel som hindrar filen att ldsas in hos SCB att fastna i
exportloggen. Oppna filen SCB_Exportlogg_Datum, g& igenom listan och ritta felen genom att soka
upp personnummer i aktivitetsansvaret och fylla i uppgifter som saknas eller andra uppgifter som ar
felaktiga. Nar alla fel ar rattade och loggen ar tom ar det dags att ladda upp filen hos SCB. Féljande
felkoder anvands:

Felkoder i exportloggen Falt i aktivitetsansvaret

DatumAtgStart Atgardens startdatum

DatumAtgSlut Atgardens slutdatum

DatumAvreg Avregistrerings datum for aktivitetsansvar
SysEfter Sysselsattning efter

OrsakAtgSlut Orsak avslutad

DatumReg Datum for registrering i aktivitetsansvar

Har kommer exempel pa fel som loggas:



o Personnr;XXXXXX-XXXX; DatumAtgStart:2016-01-02 mdste vara efter DatumReg:2016-06-16 —
Atgirdens startdatum far inte vara innan aktivitetsansvarets Datum for registrering.

Datum for registrering 2015-08-20
vid registrering  Studier pa i
Kontaktillfallen ~ Kontaktuppgifte Aktivitetsansvar Atgédrder  Adresser Elevhistorik
Atgarder
Filter -
sida 1 avi S 15+ (g B~ yel 1-3av3
Sorteringsordning: [ a
Skapad av kommun Afgardstyp Sysselséitining vid atgard Sysselsattning efter atgard Orsak avsiutad Agard startdatum Atgard slutdatum Andra Ta bort
0184 Solna Studier pa introduktionsprogr Studier pa Okand Atgard genomford 2015-08-18 2015-08-21 . =Y
0184 Solna Annan atgard Okand Okand Atgard genomford 2015-10-26 2015-11-09 é =Y
0184 Solna Annan atgard Annan sysselsattning Okand Atgard genomford 2015-11-10 2015-12-06 é =
Sida 1 avi S 15+ (g 8- 1-3av3

Andra antingen slutdatum pa atgirden eller avregistreringsdatum pa aktivitetsansvaret sd att de
Overensstammer.

o Personnr; XXXXXX-XXXX; DatumAvreg:2016-06-16 mdste vara efter DatumAtgSlut:2016-06-20 —
Atgardens slutdatum far inte vara efter aktivitetsansvaret Datum for avregistrering. Andra antingen
startdatum pa atgarden eller aktivitetsansvaret sa att de 6verensstammer.

e Personnr XXXXXX-XXXX; OrsakAtgSlut saknas SysEfter saknas — Atgérd pa individen har ett
slutdatum men Sysselsittning efter atgard samt Orsak avslutad saknas. Dessa falt maste vara ifyllda
om atgarden har ett slutdatum. Se bild nedan pa felaktigt registrerad atgard.

Atgédrder
Filter
Sida 1 .av1 & 15 @ | & ral
Sorteringsordning: [Aloard siaridatum <]
Atgardstyp Sysselsittning innan &tgard Sysselsattning efter atgard Orsak avsiutad Atgard startdatum - Atgérd siutdatum
Andra studier Annan sysselsitining 20160120 2016-06-16
Sida 1 avi & 15 @ | &~

o Personnr;XXXXXX-XXXX; DatumAtgSlut saknas SysEfter saknas - Faltet Orsak genomford ar ifyllt
men Sysselsattning efter atgard och Atgird slutdatum &r tomma. Ar atgirden genomférd maste den
dven ha ett slutdatum samt sysselsattning efter atgard. Se bild nedan pa felaktigt registrerad atgard.

Atgérder
Filter
Sda 1|av1 2 15 @ | B~ 2
Sorterngsoraning: [Aigard stardatum =]
Agardstyp Sysselsittning innan atoard Sysselsattning efter dtadrd Orsak avsiutad Atgard startdatum ~ Atgard sutdatum
Andra studier Annan sysselsatining Genomfarg 20160120

Sda 1 avi & 15 @ 8-



